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DIAGRAMADOR, ANTES DE COMEÇAR, POR 
GENTILEZA, ME CHAMAR!

Navegação

Vertical, para que o conteúdo fique mais 
fluido.

Fonte do título

Poiret One

https://fonts.google.com/specimen/Poiret+O
ne

Fonte do MENU

https://fonts.google.com/specimen/Oswald

Referência de MENU

http://circle-expand-nav.webflow.io/#Extra

Imagem de fundo

https://www.istockphoto.com/br/foto/not%C
3%A1rio-assina-legal-contrato-
empres%C3%A1rio-trabalhando-no-
escrit%C3%B3rio-gm844249846-138124475

Atenção

Colocar transparência (20%) nos boxes de 
textos.

Animação

Ao clicar em cada botão do menu, o aluno 
será direcionado ao texto correspondente.

AF – Tela 3-5

AS – Tela 6-11

AVCB – 12-14

DI – 15-16

ATENÇÃO

Depois que o aluno acessar todos os botões 
do MENU, habilitar um botão de avançar 
para o próximo slide, que seria o slide 17.

Referência:

http://cc-por-que-como-
utilizar.webflow.io/#fim

Neste material, você 
entenderá mais sobre os 
Documentos Regulatórios, os 
quais são exigidos pelos 
Órgãos Governamentais e 
pelas cláusulas de nosso 
contrato.

https://fonts.google.com/specimen/Poiret+One
https://fonts.google.com/specimen/Oswald
http://circle-expand-nav.webflow.io/#Extra
https://www.istockphoto.com/br/foto/not%C3%A1rio-assina-legal-contrato-empres%C3%A1rio-trabalhando-no-escrit%C3%B3rio-gm844249846-138124475
http://cc-por-que-como-utilizar.webflow.io/#fim
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Ícones 
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Fonte do título “Alvará de 
funcionamento”

https://fonts.google.com/
specimen/Poiret+One

Fonte do título “Você 
sabia?”

https://fonts.google.com/
specimen/Oswald

O Alvará de funcionamento é um documento expedido pela 

prefeitura ou por outros órgãos governamentais do município e 
exigido quando se deseja instalar seu negócio. Por meio dele a 
autorização para que determinada atividade seja exercida em um 
dado local é garantida. 

Desse modo, somente após a liberação desse documento, o ponto comercial, 
industrial ou de outro ramo estará legalmente apto para funcionar.

https://fonts.google.com/specimen/Poiret+One
https://fonts.google.com/specimen/Oswald
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Atenção

Tanto o texto desta página 
quanto o da seguinte 
devem ficar juntos dentro 
do box amarelo.

Fonte dos títulos dos 
ícones

https://fonts.google.com/
specimen/Oswald

Ícones 

Z:\Ensino_Superior\05_D
ESIGN_EDUCACIONAL\UK
\2018\UK Polos\09 
Processos regulatórios\2. 
Roteiro\Ícones

Recomenda-se que o Polo não seja instalado a menos de 100 m de bares e 
postos de gasolina, uma vez que essa localidade dificulta a expedição e a 
autorização do seu funcionamento.

É importante verificar se o local onde deseja instalá-lo está de acordo com a 

lei de zoneamento e permissão para funcionamento, a fim de garantir 

segurança e regularidade ao espaço.  Para isso, consulte:

https://fonts.google.com/specimen/Oswald
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Botão 

Ao clicar no botão 
“Voltar”, o aluno retorna 
para o menu inicial.

Ícones 
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Está disponível em alguns municípios a Consulta Prévia de Funcionamento

É um serviço on-line “gratuito” que está disponível em alguns munícipios e 

nos possibilita verificar se uma atividade pode ser exercida em um 

determinado imóvel.
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Fonte do título “Alvará 
sanitário”

https://fonts.google.com/
specimen/Poiret+One

Ícones 
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O Alvará sanitário é o documento emitido pela autoridade 

sanitária após análise das condições higiênico-sanitárias do 

seu Polo.

Quanto às exigências de alvarás sanitário no território nacional

Em alguns municípios, a lei que regula o alvará sanitário não inclui em sua lista 

instituições de ensino e a sua obtenção não é obrigatória. Para entender um 

pouco mais, clique nas cores indicadas no mapa a seguir.

https://fonts.google.com/specimen/Poiret+One
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Mapa do brasil

https://www.istockphoto.
com/br/vetor/mapa-do-
brasil-
ilustra%C3%A7%C3%A3o-
gm658926444-120319567

Fonte das informações do 
mapa

https://fonts.google.com/
specimen/Oswald

Interação (7-9)

Ao clicar em cada cor, 
aparece interpretação da 
região do mapa, 

Atenção, quando o aluno 
clicar em cima de uma 
cor, as outras devem 
apagar, como ilustrado 
nos slides 8-10.

https://www.istockphoto.com/br/vetor/mapa-do-brasil-ilustra%C3%A7%C3%A3o-gm658926444-120319567
https://fonts.google.com/specimen/Oswald


ORIENTAÇÃO PARA PRODUÇÃO

Mapa do brasil

https://www.istockphoto.
com/br/vetor/mapa-do-
brasil-
ilustra%C3%A7%C3%A3o-
gm658926444-120319567

Fonte das informações do 
mapa

https://fonts.google.com/
specimen/Oswald

Interação (7-9)

Ao clicar em cada cor, 
aparece interpretação da 
região do mapa, 

Dentre as 

de ambas as 
regiões (Norte e 
Centro-Oeste)

não exigem alvará

exigem alvará

https://www.istockphoto.com/br/vetor/mapa-do-brasil-ilustra%C3%A7%C3%A3o-gm658926444-120319567
https://fonts.google.com/specimen/Oswald
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Mapa do brasil

https://www.istockphoto.
com/br/vetor/mapa-do-
brasil-
ilustra%C3%A7%C3%A3o-
gm658926444-120319567

Fonte das informações do 
mapa

https://fonts.google.com/
specimen/Oswald

Interação (7-9)

Ao clicar em cada cor, 
aparece interpretação da 
região do mapa, 

Dentre as 

de ambas as 
regiões (Nordeste e 
Sudeste)

não exigem alvará

exigem alvará

https://www.istockphoto.com/br/vetor/mapa-do-brasil-ilustra%C3%A7%C3%A3o-gm658926444-120319567
https://fonts.google.com/specimen/Oswald
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Mapa do brasil

https://www.istockphoto.
com/br/vetor/mapa-do-
brasil-
ilustra%C3%A7%C3%A3o-
gm658926444-120319567

Fonte das informações do 
mapa

https://fonts.google.com/
specimen/Oswald

Interação (7-9)

Ao clicar em cada cor, 
aparece interpretação da 
região do mapa, 

Dentre as 

da região Sul e de 
São Paulo

não exigem alvará

exigem alvará

https://www.istockphoto.com/br/vetor/mapa-do-brasil-ilustra%C3%A7%C3%A3o-gm658926444-120319567
https://fonts.google.com/specimen/Oswald
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Botão 

Ao clicar no botão 
“Voltar”, o aluno retorna 
para o menu inicial.

Caso seu Polo esteja isento em seu município, envie-nos a portaria, as 

leis municipais, os ofícios e as resoluções para comprovação, além de 

consultar:
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Fonte do título “Auto de 
vistoria do corpo de 
bombeiro”

https://fonts.google.com/
specimen/Poiret+One

Ícones 
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Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros (A. V. C. B.) é o 

documento emitido pelo Corpo de Bombeiros certificando que, 

durante a vistoria, a edificação possuía as condições de segurança 

contra incêndio.

IMPORTANTE

O A.V.C.B é emitido por edificação/endereço. Se você, gestor de Polo, 

compartilha sua estrutura com outra instituição de ensino, procure saber se 

o local está regular. 

https://fonts.google.com/specimen/Poiret+One
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Interação de conteúdo

Ao clicar na palavra em 
destaque, abrir o box 
correspondente. Ao 
carregar a página, exibir o 
Box de Aviso.

Fonte para títulos das 
opções

https://fonts.google.com/
specimen/Oswald

Caso seu munícipio não possua Unidade de Corpo de Bombeiro para 

realizar a emissão do A.V.C.B, este poderá ser substituído por um 

Laudo Técnico de Segurança. A seguir, conheça duas opções.

Clique na palavra em destaque

O Estabelecimento deverá ter um projeto aprovado por um 

engenheiro civil ou arquiteto habilitado, com ART devidamente 

recolhida e paga anexada no Laudo, na qual “haverá um relatório 

fotográfico com os equipamentos mínimos exigidos e exigentes”.

https://fonts.google.com/specimen/Oswald
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Interação de conteúdo

Ao clicar na palavra em 
destaque, abrir o box 
correspondente. Ao 
carregar a página, exibir o 
Box de Aviso.

Botão 

Ao clicar no botão 
“Voltar”, o aluno retorna 
para o menu inicial.

Informe-se, na prefeitura do seu município, se ela mantem, mediante 

convênio com estado, uma equipe técnica com treinamento em 

emergências bem como em prevenção e combate a incêndio.

De acordo com o decreto de Lei nº 13.425, de 30 de março de 2017, o 

Laudo Técnico de Segurança deverá ser mantido na unidade caso haja 

vistoria de equipe desenvolvida pela prefeitura do município voltada 

para esse fim. 

Clique nas palavras em destaque
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Fonte do título “Auto de 
vistoria do corpo de 
bombeiro”

https://fonts.google.com/
specimen/Poiret+One

Ícones 
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Fonte para títulos dos 
imóveis

https://fonts.google.com/
specimen/Oswald

Há dois tipos de documentos que comprovam a regularidade do Imóvel:

Contrato de Locação ou 
comodato em nome da 

empresa, com firma 
reconhecida.

Escritura do imóvel em 
nome da empresa.

https://fonts.google.com/specimen/Poiret+One
https://fonts.google.com/specimen/Oswald
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Ícones 
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Interação de conteúdo

Ao clicar na palavra em 
destaque, abrir o box 
correspondente. Ao 
carregar a página, exibir o 
Box de Aviso.

Botão 

Ao clicar no botão 
“Voltar”, o aluno retorna 
para o menu inicial.

O endereço do Imóvel onde será a operação do seu Polo está credenciado 

no MEC; mantê-lo regular junto à Kroton é extremamente importante.

Clique na palavra em destaque
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Imagens retiradas do 
bruto

Fonte do título 
“Exigências dos alvarás e 
sua visibilidade”

https://fonts.google.com/
specimen/Poiret+OneEsse porta-Alvará personalizado e suas especificações técnicas estão disponíveis no 

Manual de Identidade Visual de cada marca.

Existe uma exigência em vários municípios do país para afixação dos alvarás.

https://fonts.google.com/specimen/Poiret+One
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Fonte dos números do 
gráfico e da frase “em 
lugar visível e de fácil 
leitura”

https://fonts.google.com/
specimen/Oswald

A maioria das regulamentações exige que eles estejam: 

A seguir, veja uma pesquisa sobre a obrigatoriedade em cada município.

Obrigatoriedade Omissos afixação Não obrigatório

https://fonts.google.com/specimen/Oswald
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Confira se o seu munícipio exige a afixação e fique alinhado com as leis 

governamentais. Em alguns alvarás vêm discriminado a exigência da 

afixação, confira. 

Dúvida e/ou envio da documentação regular/protocolo deverá ser por 

meio do seguinte caminho:

SGS: Graduação>> suporte aos polos >> Dados cadastrais do polo >> 

Documentação cadastral do polo
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Fonte do título 
“Atualizações e 
alterações cadastrais”

https://fonts.google.com/
specimen/Poiret+One

Fonte do título “alteração 
de empresa ou quadro 
societário” e “alteração 
de endereço do polo”

https://fonts.google.com/
specimen/Oswald

Ícones
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Todas as atualizações e alterações cadastrais devem estar coesas com o contrato de 

parceria. Caso o polo tenha a necessidade de realizar alterações, estas devem passar 

por análise e aprovação da Kroton.

Polo abre um 
chamando solicitando 

aprovação

Regulação 
analisa a 

solicitação

Regulação 
solicita a 

documentação

Polo encaminha 
a documentação 

solicitada

https://fonts.google.com/specimen/Poiret+One
https://fonts.google.com/specimen/Oswald
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Dúvida e/ou envio deverá ser por meio do seguinte caminho:

SGS: Graduação >>Suporte aos polos >> Dados cadastrais do polo >> Documentação 

cadastral do polo>> Alteração de empresa

As solicitações de mudança de endereço devem ser solicitadas via chamado, com 60 

dias de antecedência e aprovadas pela Kroton.

Quando a solicitação de mudança é REPROVADA

Polo abre um 
chamando de 

alteração de endereço

Regulação 
analisa a 

solicitação

Plan. Desenv. analisa 
comercialmente o 

novo endereço

Regulação encerra e 
orienta sobre uma 
melhor localização
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Ícones
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Quando a solicitação de mudança é APROVADA

O polo passará 
por auditoria 

estrutural

Regulação solicita 
documento 

imóvel

Polo envia doc. 
imóvel digitalizado 

e original via 
correios

Regulação segue 
com as alterações 
e a atualização no 

MEC

Caminho para solicitação via chamado (SGS)

SGS: Graduação>>Suporte aos Polos>>Dados cadastrais do Polo>>Alteração de 

endereço do Polo
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Imagem de fundo

https://www.istockphoto.
com/br/foto/documentos
-de-mesa-e-de-impostos-
especiais-de-consumo-do-
contribuinte-para-
importar-e-
gm900373616-248421946

https://www.istockphoto.com/br/foto/documentos-de-mesa-e-de-impostos-especiais-de-consumo-do-contribuinte-para-importar-e-gm900373616-248421946

